臺北醫學大學年度經費預算執行準則

95.5.23九十五學年度第二次經費預算會議修正通過
97.4.1九十七學年度第一次預算會議暨教育部獎補助款規劃小組聯席會議修正通過
97.5.12九十七學年度第二次預算會議暨教育部獎補助款規劃小組聯席會議修正通過
97.6.18九十六學年度第二學期第三次行政會議通過
第一條 總則

1. 本校年度預算之執行除依有關規定外，悉依本準則規定辦理。

2. 本校預算之執行以統收統支為原則，所有學校收支非經簽會會計及出納單位層奉核准，不得為預算外收支之處理。

3. 為貫徹零基預算精神實施綜合預算制度，各單位執行預算應切實依照所列計畫及經費項目數額辦理，收入應力求達成目標，支出應力求撙節使用。

4. 本校年度預算收支之執行，除計劃別預算控制報表及明細外，各單位應利用本室網頁查詢餘額系統，加強財務控制，以期零基預算精神之綜合預算制度能進一步有效執行。
第二條 收入執行準則，依下列各項規定辦理：
1. 本校所有之收入一律需先繳交校庫納入預算作收支之處理，不得有預算外之收支，及挪用抵支情事。

2. 建教合作收入其需以學校名義出具收據領款者，須經建教合作主管單位簽准；並將款項繳入校庫後，依照本校預算執行準則及合作機關有關規定辦理。

3. 學雜等費收入應於每學期註冊時嚴予控制，非經註冊完成簽證或事先簽准，不得逕行完成註冊手續。對於欠繳學雜等費之學生限期追繳工作，各系所及有關單位應配合協助催繳，以杜疏漏而損收入。

第三條 支出執行準則，依下列各項規定辦理：
1. 各單位請購(款)或核銷經費應按預算編號逐案簽(註)明於有關文件上，俾利會計室執行預算控制作業。

2. 各單位應切實依照預算計劃及經費項額執行，其有統一規定之支付標準者，應切實依照標準支付，非先經法定程序或事前簽准，不得自行提高或變更支付標準，否則不予核銷。
3. 院、系、所經費由院、系、所會議決議辦理。
4. 有關經費授權部份及預算執行規定項目如下：

(1)  採購暨營繕作業程序依採購作業及相關辦法辦理。 

(2)  院、系、所每學期演講費之支付，以校外來賓演講者為對象，本校教師不另支演講費。

(3) 各單位因公務之國內長、短程出差費之報支，依臺北醫學大學暨附屬醫院教職員工出差旅費辦法辦理。
(4) 研究生口試費、論文審查費，應切實按規定標準支付(校內老師1,000元，校外委員2,000元)，得憑核准案列具預借經費清單先行借款依規定發放，但如支付與規定不合者，經會計室審核後責成原簽單位追繳或賠繳。

(5)  各單位內部會議不另編餐費預算。

(6) 教學參觀實習，帶隊老師經簽准或經系所會議通過編列預算者得依規定報支。

5. 有關授權經費案之報支，如經會計室審核發現不合規定或超過支付標準情事，應即簽報並予追繳或責成原簽單位賠繳，其情節重大者並呈報校方議處。

6. 年度預算中，下列經費之支用規定：

(1) 統籌事務費：依預算會議決議辦理。
(2) 郵電費：郵資預算由各單位自行編列控管；電話費預算由各單位自行編列控管，總務處統籌繳費及管理。 

(3) 獎助學金：學生獎學金及工讀助學金，由學生事務處統籌管理及辦理相關事宜。

(4) 辦公設備：各單位辦公設備之請購需先會總務處。

7. 各單位承辦人員因業務所需簽准先行預借經費者，應於活動結束兩週內檢據核銷，否則應由會計室通知承辦人辦理；逾兩星期仍不辦理者通知其單位主管督辦；若仍未辦理則簽報處理；另預借款項之單位，尚有預借款項未核銷前，不得再預借。
8.教育部整體發展獎補助款核銷之執行依預算委員會核定之清冊辦理，清冊項目變更需專簽經校長同意後，送預算委員會通過後辦理。
第四條 本準則經行政會議通過後實施，修正時亦同。
