臺北醫學大學年度經費預算編審要點

八十五年五月十七日預算會議新訂通過

95.5.23九十五學年度第二次經費預算會議修正通過

97.4.1九十七學年度第一次預算會議暨教育部獎補助款規劃小組聯席會議修正通過

97.5.12九十七學年度第二次預算會議暨教育部獎補助款規劃小組聯席會議修正通過
九十七年六月十八日行政會議修正通過

第一條 臺北醫學大學(以下簡稱本校)預算之編審，除另有規定外，悉依本要點辦理。
第二條 各行政單位、中心及委員會應依年度工作計劃，就其所需經費，依本要點編列年度預算；各院之經費預算，依預算會議決議之分配原則辦理。
第三條 會計室就各單位所編之概算進行初步審核，擬具初審意見，並協調各一級單位擬具修改意見，連同本校學雜費收入等各項收入預估數，簽請校長核定優先順序及預算數額。
第四條 各單位編製單位預算時，應注意下列事項:

1.凡本單位計畫辦理事項而係由他單位編列預算者(例:房屋修繕費由總務處主辦)，應先洽主辦單位。
2.各單位應依計劃優先順序擬具各項計劃。

3.凡本學年度內重要及必須辦理之各項工作計劃，應予優先列入，不得因漏列或因排序過低，致無法列入預算，而於日後舉辦時請求追加預算。

4.各單位編列各計劃所需經費時，應儘可能確實估列計算，以免低列預算，無法達成目標，或高估預算，致影響其他必要計劃之實施。
5.工作計劃係校長指示或專案簽准辦理業務，應備註說明。
6.經費之編列，應以本要點所附會計科目表為依據。
第五條 會計室於校長核定計劃優先順序及預算數額後，整理彙編年度預算案，提交預算會議及校務會議通過，並呈報董事會審議。
第六條 本要點經行政會議通過後實施，修正時亦同。
	會計科目表

	一、人事經費：

	1.薪津 
	教職員工之薪津由人事室統籌編列，凡有新增員額，教職員由人事室編列 (各單位現職人員暫免填列)。

	2.獎金 
	有關職員工之年終獎金、年度考核獎金、績效獎金、教師獎勵金，由人事室統籌編列。

	3.退休撫卹
	依本校人事法規及相關規定辦理，由人事室統籌編列。

	4.員工保險費
	凡本校專任教職員工參加公、勞保及健保，依規定校方應負擔之保險費屬之。

	5.福利費
	凡專任教職員工參加福利互助會，學校應提之相對補助款，由人事室統籌編列；三節禮金、員工體檢、旅遊補助、團保等教職員工福利由人事室統籌編列。

	二、經常費：

	1.事務費：
	　

	   ‧文具費
	凡辦公用文具用品屬之。

	   ‧紙張費
	凡紙張及電腦用報表紙屬之。本項經費有關考卷之紙張由教務處統籌編列。

	   ‧印刷費
	凡各單位於校外印製各項報表及刊物等屬之。

	   ‧郵電費
	凡全校性郵資、電話等費用均屬之，由各單位自行編列及控管。

	   ‧旅運費
	因公務經專案奉准之短程及長程公差者，應依規定編列。

	   ‧會議費
	凡全校性會議所需之餐飲屬之，本項經費由各經辦單位洽請總務處統一編列。

	   ‧其他
	電腦用品、沖印、報紙、刊物等雜項事務費皆屬之。

	2.慶典費
	凡團拜、新生訓練、校慶、畢業典禮、慰靈公祭等活動屬之。

	3.修繕費
	凡各單位因維持資產之使用而修理、換置、定期保養及修繕支出。全校性之財物修繕與維持由總務處統籌編列與控管。

	4.水電費
	自來水及電費，由總務處統籌編列。

	5.環境清潔美化
	凡校園環境之清潔與美化所需之工具、耗材及承包之經費皆屬之。本項經費由總務處統籌編列。

	6.油費
	公務車所耗之汽油屬之，由總務處編列。

	7.保險費
	全校之財產保險費屬之，由總務處編列與控制 。

	8.試務費支出
	凡校內招生所需之文具用品、印刷 、命題 、閱卷、監考、津貼等費用屬之。本項經費由教務處統籌編列。

	9.訓輔活動費
	含防護費、醫藥衛生費、社團及刊物補助費、學生生活輔導費、學生輔導費、僑生輔導費及其他，請詳列使用計畫，由學務處編列。

	10.校外實習費
	學生校外實習費由教務處編列。

	11.課業活動費
	含體育活動及體育用品費等由學務處編列。

	12.中心小組作業費
	由各中心小組依業務計劃編列。

	13.輔導教學費
	含僑生及暑期課業輔導費用，由教務處統籌編列。

	14.學術研究費
	含研究計劃獎、北醫專題研究計劃補助費及研究發展相關費用，由研發處統籌編列。

	15.圖書館作業費
	除圖書及博物外，圖書館活動相關經費由圖書館統籌編列。

	16.資訊處經費
	全校性資訊相關經費，由資訊處統籌編列。

	17.刊物出版
	全校性刊物出版、印製等經費由秘書室統籌編列。

	18.環安暨勞安
	校園環境環保安全與衛生相關費用由環安室統籌編列。

	19.其他支出
	凡不屬以上各項之支出皆屬之(如顧問費、各項年費等)。

	三、資本支出：
	　

	1.機械儀器設備
	凡供學校使用之各項機械儀器及設備等屬之，配合本校儀器採購案辦理。

	2.圖書及博物
	凡供典藏用之圖書、非書資料及博物等皆屬之，本項支出由圖書館統籌編列與控制。

	3.其他設備
	凡所有交通、事務、防護及不屬於上列各固定資產科目之設備皆屬之。

	4.租賃資產
	凡承租之資產而其性質屬資本租賃者皆屬之。

	5.租賃權益改良
	凡在營業租賃標的物上所為資本性改良之成本屬之。

	6.專利權
	凡價購或自行研發，供業務用專利權，而向國內外政府機關申請登錄所發生之規費、專利代理費、模型、圖標製作費等必要支出屬之。

	7.電腦軟體
	凡外購、委託外界設計或符合資本化條件自行發展開發，供自用之電腦軟體屬之。

	8.租賃權益
	凡依約取得作業用租賃標的物所發生之各項成本屬之。

	9.其他無形資產
	凡不屬於以上無形資產屬之。

	10.其他資產
	凡不屬於以上之其他資產屬之。


